Zakladni skola Charlotty Masarykové, Praha 5 -Velka Chuchle,
prispeévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 410/2025

Vypracoval: Jana Kosova, vedouci $kolni druziny
Schvalil: Ing. Dominika Ondraskova, feditelka skoly
Rad nabyva platnosti dne: 01. 09. 2025

Rad nabyva uéinnosti dne: 01.09. 2025

Tento fad Skolni druziny nahrazuje v plném rozsahu ptedchazejici fad €. j. 236/2024 ze dne 27.
08.2024.

Obecna ustanoveni

Rad $kolni druziny je soudasti organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim
Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné
zastupce. Prokazatelné sezndmeni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny.

Druzina ma pét oddéleni, do kterych se zapisuji zaci do poctu 28 na odd¢leni.

I. PROVOZNI DOBA SKOLNI DRUZINY

Provozni doba $kolni druziny probiha ve dvou ¢éstech jako tzv. ranni a odpoledni druzina.
Ranni provoz od 7.00 do 7.45 hod zajiSt'uje jedna vychovatelka.

Odpoledni druzina za¢ina v 11.45 a kon¢i v 17.00 hod.

Jeji provoz zabezpecuje Sest vychovatelek.

II.ZAKLADNI LOKALIZACE SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina vyuZziva pro svou ¢innost prostory kmenovych tfid, jednu velkou hernu a venkovni
htisté s hernim prvkem, venkovni ucebnu.

II1. ZPUSOB PRIHLASOVANI, ODHLASOVANI,
POPR. VYLOUCENI DETI ZE SKOLNI DRUZINY

Zéakonni zastupci, kteti chtéji ptihlasit dit¢ do Skolni druziny, musi fadné vyplnit zapisovy listek,
ktery obdrzi u vychovatelek. O zafazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
Pfijiméni jsou Zaci prvniho az tietiho ro¢niku do maximalni kapacity 28 zakl v jednom odd¢leni.



Vyjimecné jsou prijimani i dojizdejici zaci ¢tvrtého rocniku.

Ptihlasi-li zdkonny zastupce ditéte zdka do SD, je povinen dbat, aby tam zak dochézel pravidelné
a vCas. Prihlasovani a odhlasovani zakl, predavani informaci zdkonnym zastupctim, vyfizovani
naméta a stiznosti vyfizuje vedouci vychovatelka nebo feditelka Skoly.

Na zékladé udajii ze zapisového listku odchdzi dit¢ z druziny samo, nebo je vydano pouze
zakonnym zastupciim, popf. osobé, jejiz jméno je urceno v zapisnim listku zdkonnym zéstupcem
ditéte.

Zékonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich cisel a na ptihlaSce
upozornit na zdravotni omezeni zdka a na pravidelné uzivané 1éky.

Dochazka do skolni druziny je pro piihlaSené dit€ povinnd, proto i absence, napt. z divodi
nemoci, musi byt nalezit¢ pisemné omluvena.

Odhlageni zaka ze SD musi zdkonny zastupce Zaka provést pfedem pisemné napiiklad k datu
ukonceni dochazky do SD.

74k muize byt ze $kolni druziny i vylou¢en. Divodem vyloudeni miZe byt soustavné porugovani
Skolniho #adu a tohoto fadu $kolni druZiny zejména kazné a potadku v druzing, ohroZzovani
zdravi a bezpecnosti ostatnich déti, dlouhodoba svévolna nebo neomluvena absence v dochazce.
O vylou¢eni zaka ze SD rozhoduje feditelka §koly.

IV. USTANOVENI O UPLATACH ZAKONNYCH
ZASTUPCU ZA POBYT VE SKOLNI DRUZINE

Vysi uplaty a podminky uplaty za pobyt ve Skolni druziné stanovuje ztizovatel.

Pro Skolni rok plati, ze do 10. dne v mésici jsou zdkonni zastupci povinni uhradit za své dité
mesicni poplatek ve vysi 400,- K¢ (v ptipad€ zkraceného pobytu do 13.00 poplatek 115,- K¢) na
ucet ¢. 1946666/0300, do popisu pro piijemce uvedou tiidu a jméno ditéte.

Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu del$i nez 5 dnt,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi. Pokud neni poplatek za dité v¢as zaplacen, uvédomi o tom
feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice od nezaplaceni. Reditelka $koly mize rozhodnout o
pfipadném vylouceni zéka ze $kolni druziny.

V. PODMINKY DOCHAZKY, PODMINKY A DOBA
ODCHODU CI VYZVEDAVANI ZAKU, PRECHOD
ZAKU PO VYUCOVANI DO SKOLNI DRUZINY A

ZODPOVEDNOST ZA ZAKY V TETO DOBE

Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedéavani zaki ze Skolni
druziny jsou dany jiz pfi pfihlaSovani Zdka do Skolni druZiny, nebot’ tyto informace musi uvést
zakonny zéstupce zdka do zéapisového listku, ktery slouzi jako piihlaska do Skolni druziny a
zaroven jako zékladni informace pro vychovatelky.



Dochazka ptihlasenych zakl je povinna. Nepfitomnost zdka zapiSe vychovatelka do Piehledu
vychovné¢ vzdélavaci prace.

Po skonceni ranni druziny vychovatelka odvadi déti do jejich kmenovych trid.

Bezpetny piechod Zaka ze tfidy po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) do $kolni druziny
zajistuyji tiidni ucitelé. Ucitelka pieda vychovatelce Zaky SD s listkem obsahujicim pocet
pfitomnych a jména nepfitomnych zakt. Vychovatelky piebiraji Zaky osobné.

Denné je vedena Tydenni evidence zakl v kazdém oddéleni s piehledem ptitomnych zaka, cas
odchodii do krouzkti a odchody domti.

V jideln¢ Skoly se zaci fidi pokyny vychovatelek Skolni druziny, pokyny vyucujicich, ktefi
vykonavaji v jideln¢ dozor, popi. pokyny dalSich dospélych osob, napt. personalu Skolni
kuchyné. Zak opousti uréeny prostor ve $kolni druziné pouze se souhlasem vychovatelky a v
dobé, ktera vyplyva z udaji na zapisnim listku.

Pteji-li si zdkonni zastupci, aby dit¢ opustilo druzinu v jiné dobé&, nez jaka je uvedena v zapisnim
listku, pisemné vyplni predepsany formuldf, ktery bude vzdy k vyzvednuti u kmenové
vychovatelky. Pisemné zadost musi obsahovat udaje: datum, hodinu zmény a podpis zdkonného
zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky ani zpravou SMS, nebot’ tento zplsob omluvy je
neprokazatelny. Dité piedlozi pisemnou zadost pisluiné vychovatelce a ta jej propusti. Zaka lze
uvolnit ze Skolni druziny pfi osobni navstéveé zdkonného zastupce a na jeho osobni zadost.

Za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Vedouci zajmovych krouzka si zaky vyzvedavaji osobn¢ v oddé€lenich a po skonceni zdjmové
¢innosti je vSechny opét vraci do kmenovych tiid. Déti jsou pouceny o bezpe¢ném chovani
v prostorach Skoly, na chodbéach a v Satnach. V piipad¢€ urazu zdka v dob& zdjmovych krouzka
fesi oSetfeni zdka i komunikaci s rodici lektor daného krouzku, v tomto ptipad¢ zéka nevraci do
Skolni druziny.

V ptipad¢ nevyzvednuti zéka do stanovené doby jsou zédkonni zastupci povinni v€as informovat
vychovatelku SD telefonicky.

VI. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
ZAKU VE SKOLNI DRUZINE

Na pocatku skolniho roku pii zahdjeni ¢innosti Skolni druziny jsou Zaci pouceni o bezpecnosti a
ochran¢ zdravi, sezndmeni se Skolnim fadem a fadem skolni druziny a pak v prabéhu roku, pokud
je ¢ekd nova Cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

Pii ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiStujici bezpecnost a ochranu zaki
ptipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v ptipad€ potieby na kazdou akci
zv143t na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s ptihlédnutim k zaji§téni bezpeénosti déti a
konkrétnim podminkam akce.

Pobyt v télocvicné a na Skolnim htisti se fidi fady téchto prostor.



Zak zné umisténi 1€karnicky a mista, kde je mozné poskytnout prvni pomoc.
KazZdou nevolnost i drobné zranéni i jiného Zéka hlasi vychovatelce.

Zaci dodrzuji zasady hygieny a spoledenského chovani tak, aby chranili zdravi své i svych
spoluzakii a neomezovali tak jejich ¢innost.

VII. PITNY REZIM

V dob¢ obéda je pitny rezim zajistén v prostorach Skolni jidelny. Déti by mély byt zakonnym
zastupcem vybaveny pro kazdy den, ktery stravi ve Skolni druzing, dostatenym mnozstvim
tekutin, aby byl dodrzen jejich pitny rezim.

VIII. UZIVANI DALSICH PROSTOR SKOLY CI
JINYCH PROSTOR K CINNOSTI DRUZINY

Druzina krom¢ mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuZziva z prostor Skoly:
té€locvicnu, détské hiisté v aredlu Skoly, hiiSté v t€sné blizkosti Skoly a détské hfist¢ u matefské
Skoly. Vyuzivéani téchto prostor se fidi aktudlnim programem S$kolni druziny a naplanovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

IX. POSTUP VYCHOVATELKY l”lv{I NEVYZVEDNUTI
ZAKA ZE SKOLNI DRUZINY

Pokud si zdkonny zastupce zaka nevyzvedne do 17.00 hodin, kdy kon¢i odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zptsobem:

e snazi se telefonicky spojit se zdkonnym zéastupcem ditéte a v pfipadé, ze se dovold,
domluvi vyzvednuti ditéte z druziny

e v pfipad¢, Ze se nepodaii spojit se zdkonny zastupcem telefonicky, uvédomi vedeni Skoly
(feditelku, popf. jeji zastupkyni) o nastalé situaci, nasledné kontaktuje Policii CR a
informuje oddéleni socialné pravni ochrany déti MC Praha 5.

X. DOCASNE UMISTOVANI ZAKU VE SKOLNI
DRUZINE, POKUD NEJSOU TRVALE
PRIHLASENI
Pokud to mistni podminky umoziiuji a nebyla by tim piekroCena hranice pro pocet déti

umisténych do jednoho oddéleni Skolni druziny, je mozné do druziny kratkodobé¢ umistit i to dité,
které do ni neni ptihlaSeno k trvalé dochazce.

XI. PRAVIDLA STYKU S RODICI

Zakonni zastupci zaka jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici
vzdy v dobé provozu druziny. V této dobé je mohou zakonni zastupci také kontaktovat
telefonicky, a to na Cisle pro Zakladni Skolu +420 257 941 039 nebo na mobilnim telefonu +420
739 084 974. Dale je mozné si sjednat piedem schtizku i v jinou dobu.



Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zéstupcem ditéte a vychovatelkami je zapisni listek,
kterym rodi¢ piihlaSuje své dit€¢ do druziny. Dirazné se dodrzuje pisemna forma komunikace,
zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druZiny apod.

XII. CHOVANI ZAKU V DRUZINE

74k Skolni druziny se chova slusné¢ a ohleduplné k dospélym osobam i svym spoluzdktim, chrani
zdravi své 1 svych spoluzakd.

74k Setii a ochrafiuje majetek $koly i §kolni druZiny. Se zaptjéenymi hrami a dal§im vybavenim
zachazi vzdy Setrn€, nepoSkozuje je. Zavady, které zjisti, hlasi neprodlen¢ vychovatelce. Majetek
Skolni druziny nesméji zaci odnaset domu.

74k ma zakazano manipulovat s okny.

Do SD nenosi Zéaci cenné véci a vEtsi obnosy penéz, za jejich poskozeni, ztratu ¢i kradez Skola
nenese odpoveédnost. Zakaz noseni nebezpecnych a ostrych predméti.

Pro 7iky SD plati piisny zékaz drZeni, distribuce a pouzivani navykovych latek v prostorach
skoly a SD.

Vyptjcené hry, hracky a ostatni pomtcky po sobé zaci pted odchodem vzdy uklizeji.

Z4ci mohou nosit do druziny mobilni telefony, za jejich poskozeni, ztratu ¢&i kradez $kola nenese
odpovédnost. Plati vSak zdkaz zvukové ¢i obrazové nahravani, fotografovani ¢i vyuZzivani jinych
sluzeb svého mobilniho telefonu. Zaci mohou pouzit vlastni mobilni telefon se svolenim
vychovatelky pouze v ureném Case a predevsim za ucelem volani rodi¢tim.

XIII. PODMINKY SPOJOVANI CINNOSTI
JEDNOTLIVYCH ODDELENI SKOLNI DRUZINY

Spojovani oddéleni je mozné realizovat, ale zase jen za dodrzeni té podminky, zZe neni prekrocen
povoleny pocet déti ptitomnych v odd¢€leni 28.

Z4ky SD zkonéiciho oddéleni predava vychovatelka vzdy s Tydenni evidenci Zak( osobné do
ur¢en¢ho oddéleni.
V Praze dne 01. 09. 2025

Ing. Dominika Ondraskova
reditelka Skoly



